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Excel台帳からメール
自動作成アプリ
管理者用マニュアル

新しい働き方に備えるテクノロジー
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・Excel台帳からミスなく一気にメール（Outlook）を作成できる。
・メール本文の文章を各送付先の人に合わせて自動で変えることができる。
例）Excel台帳に記載されている名前（XXX様）、部署名、商品名、請求金額などを

送付先別（メール別）に自動的に転記。
・テンプレートとして登録するので再利用もカンタンにできる。

『Excel台帳からメール自動作成』をアプリで実施するメリット

Excelの台帳から一斉メールを自動生成！

アプリで実現できること

契約管理台帳などから、契約更新の意思表示、請求書発行などのメールを大勢の人に
送付する場合、作業量が多く且つミスが発生する可能性がある。

課題
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2021年1月26日以前に『Excel台帳からメール自動作成』をご利用した方へ

テーブルの変更点
（テーブル項目変更）
・celf_em_メール情報

<項目削除>「件名」
<項目追加>「添付ファイル名セル列」、「削除日時」

（テーブル削除）
・celf_em_テンプレート情報
・celf_em_メール原文情報
・celf_em_excel台帳情報

（テーブル追加）
・celf_em_件名テンプレート情報
・celf_em_本文テンプレート情報
・celf_em_件名原文情報
・celf_em_本文原文情報
・celf_em_件名excel台帳情報
・celf_em_本文excel台帳情報

アプリをインポートする前に、
以下のテーブルを削除してください
・celf_em_テンプレート情報
・celf_em_メール原文情報
・celf_em_メール情報
・celf_em_excel台帳情報

※各テーブルを選択し、
右クリックメニューの「テーブルを
削除」から実行できます

注意！ アプリに機能追加のバージョンアップを実施したことにより、テーブル構成が変更されて
います。既にアプリをご利用中の場合はインポートする前に関連テーブルを削除してください

テーブル管理ボタン

※テーブルを削除するとデータが消えてしまうため、お手数ですがデータのエクスポー
トを実施し、新しいテーブルレイアウトに合わせたインポート用データの作成をお願い
致します。 エクスポート方法 インポート方法

https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/table/export_csv_data/export_csv_data.html
https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/table/import_csv_data/import_csv_data.html
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アプリ利用手順

１．アプリを公開する

２．アプリの利用

P.4

利用者用
マニュアル参照

管理者

利用者

注意！ こちらのアプリ利用にはCELF RPAオプションが必要です
アプリの初回起動時にRPAの実行環境をインストールメッセージが表示されます

詳細は利用者用マニュアルを参照してください
メーラーはOUTLOOKのみ、対応しています
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１．アプリを公開する 1/3

３．「Excel台帳からメール自動作成」を選択し、
右クリックでメニューを表示し「公開設定」を押します

１．システム管理者権限（※）でログインし、
画面左上の「管理」を押します

管理ボタン

２．「マネジメント業務支援アプリ」フォルダを
選択します

※トライアル環境の場合はユーザID：adminがシステム管理者権限を保持しています

ピンク矢印の雲が表示されていた場合は、
「青矢印の雲アイコン」を押すことでアプリを公開でき、
準備完了になります ※次ページ以降の作業は不要です
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１．アプリを公開する 2/3

３．開始シートの アイコンをクリックします。

好きなアイコンが
選べます！

４．「EM001_メニュー」を選択し、
「OK」を押します。

公開先グループの選択って？ アプリを一部のグループのみに限定公開することができます。詳しくはこちら

https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/app_customize/access_control/app_access_control/app_access_control.html
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１．アプリを公開する 3/3

４．開始シートに「EM001_メニュー」が設定
されたことを確認し、「OK」を押します。

５．「青矢印の雲」を押すとメッセージが出てくるので「OK」を
押します。「ピンク矢印の雲」が表示されたら公開完了です。
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アプリが利用できるようになりました！

１．「管理」を押し、ログイン後の画面に戻ります。

アプリが公開され、利用できるようになりました！
アプリを起動して自動でメールを作成してみましょう！

２．「マネジメント業務支援アプリ」フォルダの
「Excel台帳からメール自動作成」を押すと起動します。

クリックするとアプリが起動します
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〒135-8110 東京都江東区豊洲3丁目2番20号 豊洲フロント
E-mail : celf_sales@scsk.jp
URL : https://www.celf.biz

https://www.celf.biz

効率化戦士 － C E L F M A N ―

定時だ・・・。
さぁ、家族のもとへ。


