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レビュー投稿機能アプリ
管理者用マニュアル

新しい働き方に備えるテクノロジー
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・有識者や実際に経験した人のレビュー内容や評価を参考にし、
複数の候補の中でどれが良いのかを比較したり、事前に調査をおこなうことでリスクを減少。

・アプリで点数をつけてもらうことで、投票の集計する手間を削減。

『レビュー投稿機能』をアプリで実施するメリット

みんなの意見をアプリで集約し、組織間でのコミュニケーション
を活発に！評価やランキングがすぐにわかる！

アプリで実現できること
・「評価するもの」について、知識や経験した時の感想などを気軽に投稿。投稿された内容は

いつでも引き出せる

課題 「評価するもの」の知識や経験がない場合、判断材料がなく正しく判断できない可
能性がある。組織の各メンバーの意見を引き出したり、投票結果の集約に手間がか
かる。メールなどで意見をもらうとあとから探すのが困難。
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アプリ利用手順

１．初期設定

２．レビュー投稿機能アプリを公開する

P.4

P.6

管理者

３．評価分類マスタを登録する P.13

管理者

管理者

４．呼出側アプリの準備
（はじめから作成の場合）

５．呼出側アプリの準備
（Excelファイルから自動作成の場合）P.16 P.28

管理者
管理者
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アプリ利用手順

注意！ 当該アプリは部品になります。
当該アプリ単体で動作するものではなく、呼出元のアプリが必要となります。

業務棚卸管理アプリに当該アプリが組み込まれていますので、
そちらを参考にお試しください。

７．アプリの利用
利用者用

マニュアル参照

利用者

６．呼出側アプリを公開する P.46

管理者
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１．初期設定 1/2

１．システム管理者権限（※）でログインし、
画面左上の「管理」を押します

管理ボタン

２．「マネジメント業務支援アプリ」フォルダを選択し、
「レビュー投稿機能」をダブルクリックします

３．レビュー投稿機能のなかの
「共通_設定シート」をダブルクリックします

※トライアル環境の場合はユーザID：adminがシステム管理者権限を保持しています
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１．初期設定 2/2

４．「共通_設定シート」の3つの評価星の画像が表示されていることを確認します
（上から順に、評価星0.0、評価星0.5、評価星1.0）

もし画像が表示されていない場合は、シート一覧に戻り「アップロードファイル管理」を
押し、表示される3つのファイルIDを確認します。このファイルIDと同じ値になるよう
「共通_設定シート」のファイルIDを修正し、シートを保存してください

※修正後は、必ずシートを「保存」をしてから閉じてください

アップロードファイル管理ボタン
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２．レビュー投稿機能アプリを公開する 1/6

１．システム管理者権限（※）でログインし、
画面左上の「管理」を押します

管理ボタン

２．「マネジメント業務支援アプリ」フォルダを選択
します

※トライアル環境の場合はユーザID：adminがシステム管理者権限を保持しています

「レビュー投稿機能」を呼出せるようにするため、アプリの公開を行います

※レビュー投稿機能は、「レビュー投稿機能」と「レビュー投稿機能SUB」の２つのアプリで構成されています
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２．レビュー投稿機能アプリを公開する 2/6

３．「レビュー投稿機能」を選択し、右クリックで
メニューを表示し、「公開設定」を押します

４．開始シートの アイコンをクリックします

ピンク矢印の雲が表示されていた場合は
「青矢印の雲アイコン」を押すことで
アプリを公開できます

これを押すだけ！
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２．レビュー投稿機能アプリを公開する 3/6

５．「CPD000_メニュー」を選択し、
「OK」を押します

公開先グループの選択って？ アプリを一部のグループのみに限定公開することができます。詳しくはこちら

６．開始シートに「CPD000_メニュー」が
設定されたことを確認し、「OK」を押します

https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/app_customize/access_control/app_access_control/app_access_control.html
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２．レビュー投稿機能アプリを公開する 4/6

７．「青矢印の雲」を押すとメッセージが出てくるので「OK」を
押します。「ピンク矢印の雲」が表示されたら公開完了です
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２．レビュー投稿アプリを公開する 5/6

８．次に「レビュー投稿機能SUB」を選択し、右ク
リックでメニューを表示し、「公開設定」を押します

９．「サブアプリとして公開する」にチェックを入れ、
「OK」を押します
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２．レビュー投稿アプリを公開する 6/6

１０．「青矢印の雲」を押すとメッセージが出てくるので「OK」
を押します。「ピンク矢印の雲」が表示されたら公開完了です

１０．の作業完了時点で、
「レビュー投稿機能」と「レビュー投稿機能SUB」
の２つのアプリが公開されていることを確認します

サブアプリのアイコン
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レビュー投稿機能アプリが利用できるようになりました！

１．「管理」を押し、ログイン後の画面に戻ります

アプリが公開され、利用できるようになりました！
アプリを起動して評価分類マスタの設定をしましょう！

２．「マネジメント業務支援アプリ」フォルダの
「レビュー投稿機能」を押すと起動します

クリックするとアプリが起動します
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３．評価分類マスタを登録する 1/2

１．「マネジメント業務支援アプリ」フォルダの
「レビュー投稿機能」を押します

クリックするとアプリが起動します

２．「評価分類マスタ」を押すと、評価分類
マスタメンテナンス画面に遷移します

※レビュー投稿機能を利用する場合は、
初めに評価分類マスタを登録する必要があります
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３．評価分類マスタを登録する 2/2

①登録したい評価分類マスタの行数を入力し、
「追加」ボタンを押すと一覧に新規行が表示されます

②各「評価分類コード」と「評価分類名」を
入力します。
登録した評価分類を削除したい場合は「削除」の
チェックボックスにチェックをいれます

③「更新」を押すと、一覧で入力した内容が
登録されます

④「戻る」を押すとメニュー画面へ遷移します

①

②

③

④

３．評価分類マスタの登録を行います

評価分類って？

評価分類は「評価するもの」の大分類を指します。
例えば、飲食店や映画、テーマパーク、業務、案件
など、評価するものごとにわかりやすく分類しま
しょう
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呼出側アプリの準備

次は、「レビュー投稿機能」を呼出すアプリ側の準備作業を行います。
作業内容は、呼出すアプリの作成方法によって異なります。

新規アプリ作成の際に、「はじめから作成」（①）で作成したアプリの場合は、
「４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合）」の作業を、
「Excelファイルから自動作成」（②）するアプリの場合は、
「５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合）」の作業を
行ってください

①

②

※Excelファイルから自動作成する場合は
予め、取込むExcelシートに「レビューを見る」ボタン、
評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）
を表示する列を確保しておく必要があります
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 1/12

「レビュー投稿機能」を呼出すために必要な準備を行います

１．「レビューを見る」ボタンを配置する１列分の領域を確保します（①）
２．評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を一覧に表示する場合は、さらに３列分の領域
を確保します（②）

①②

「レビューを見る」ボタンは、
選択された評価対象について、
「レビュー投稿機能」を呼出
すためのボタンです。

評価情報は、
「レビュー投稿機能」により
登録された情報です。
評価対象に対する
平均評価星（5つ星）、
平均評価値、レビュー件数の
３項目で構成されます
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 2/12

①

②

３．抽出対象となる「評価分類コード」の領域を確保し、値をセットします（①）
４．レビュー投稿機能を呼出す「レビューを見る」ボタンを新規に配置します（②）

※ボタンを配置後、シートを「保存」します
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 3/12

５．評価対象を識別するためのキー項目（評価対象NO）が出力される列を確認します

下図の例では、テーブルのIDをキー項目とし、出力される列はAL列となります
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 4/12

６．呼出側アプリで、評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を表示する場合は、
サブアプリ設定を行います

①呼出側のアプリを選択し、右クリックでメニューを表示
し、「サブアプリ設定」を押します

②「サブアプリ追加」ボタンをクリックします
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 5/12

③「レビュー投稿機能SUB」を選択し、
「OK」を押します

④サブアプリに「レビュー投稿機能SUB」が設定され
たことを確認し、「OK」を押します
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 6/12

次に、アクションセットの追加と修正作業を行います

①画面上部リボンメニューの「アクション」から
「アクションセット設定」をクリックします

②「新規アクションセット作成」をク
リックします

７．アクションセット「＠レビューを見る」の新規作成
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 7/12

③「アクションセットの新規作成」で
アクションセット名に「@レビューを
見る」と入力し、「OK」をクリック
します（「@」は半角文字）

④アクションセット「@レビューを見る」の処理を下図を参考に作成します。
作成後、「OK」をクリックし保存します

■パラメータの説明
セルB2: シート名
セルB9: 評価分類コード
（３.でセットした評価分類コードの値）
セルB10: 選択行の評価対象NO
（５.で確認したキー項目の列で選択された値）
セルB11: 選択行の評価対象名
セルB12: 選択行の評価対象のコメント
（評価対象名、コメントはレビュー投稿機能内で
表示されます）
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 8/12

⑤４．で配置した「レビューを見る」ボタンを
クリックし、「アクションセットの選択」を開き
ます

⑥アクションセット「@レビューを見る」を
選択後、「選択」をクリックし関連付けます

アクションセット「@レビューを見る」と、「レビューを見る」ボタンを関連付けます

※「選択」をクリック後、シートを「保存」します
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 9/12

８．アクションセット「@評価情報取得」の新規作成
※当該作業は、評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を表示する場合のみ行います

①画面上部リボンメニューの「アクション」から「アク
ションセット設定」をクリックします

②「新規アクションセット作成」をク
リックします
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 10/12

③「アクションセットの新規作成」で
アクションセット名に「@評価情報取
得」と入力し、「OK」をクリックし
ます（「@」は半角文字）

④アクションセット「@評価情報取得」の処理を下図を参考に作成します。
作成後、「OK」をクリックし保存します

■パラメータの説明
セルB2: 評価分類コード
（３.でセットした評価分類コードの値）
セルB3: 評価対象NOがセットされているシート名
セルB4: 評価対象NOがセットされている起点セル
（評価対象NOが表示される列の開始行セルアドレス）
セルB5: 評価情報を表示するシート名
セルB6: 評価情報を表示する起点セル
（平均評価星が表示される列の開始行セルアドレス）
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 11/12

９．アクションセット「＠レビューを見る」の修正
※当該作業は、評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を表示する場合のみ行います

②アクションセット「@レビューを見る」の最後
に「@評価情報取得」を実行するよう、
アクションを追加します。追加後「OK」をクリッ
クし保存します

①「レビューを見る」ボタンをクリックし、
「アクションセット設定」を開きます

※「OK」をクリック後、シートを「保存」します
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４．呼出側アプリの準備（はじめから作成の場合） 12/12

１０．シートの一覧に評価対象データを出力しているアクションセットを開き、
下図を参考に各該当箇所にアクションを追加します

①「レビューを見る」ボタン、評価情報、評価対象NOが
表示される列領域をクリアします
※評価情報は表示する場合のみ、該当の列領域をクリアします①

② ②「レビューを見る」ボタンを配置する列領域の書式をク
リアします

③

※評価情報とは、平均評価星と平均評価値、レビュー件数の３項目です

④

③「レビューを見る」ボタンを配置する列領域にコピーし
ます。コピー元のボタンは、４．で配置したボタンになります

④アクションセット「@評価情報取得」を実行し、評価情
報を表示します。
※評価情報を表示する場合のみ、追加します。

以上で、呼出側アプリの準備作業は完了です。
「６．呼出側アプリを公開する」の作業へ進んでください

※①～④のアクションを追加後、「OK」を
クリックし、シートを「保存」します
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 1/18

まず、取込むExcelファイルにて「レビューを見る」ボタンと評価情報を表示する列を確保します

①②

※対応する表タイプは「一覧表」のみとなります

１．「レビューを見る」ボタンを配置する１列分の領域を確保します（①）
２．評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を一覧に表示する場合は、さらに３列分の領域
を確保します（②）

※「Excelファイルから作成」で作成されたアプリに対し、CELFシート上の列を変更すると、内部の列情報にズレが生じるため、
アプリを作成する前に、取込むExcelシートに対し、列を確保します
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 2/18

３．「Excelファイルから作成」でExcelファイルを取込む際、
「データ範囲の指定」では、「レビューを見る」ボタンを配置する列、評価情報を表示する列を範囲に含めます。
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 3/18

４．「入力項目の指定」では、「レビューを見る」ボタンを配置する列、評価情報の３列については、テーブルに
は不要な項目のため、削除します

ゴミ箱アイコンをクリックし、
削除します
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 4/18

５．シートが作成されます
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 5/18

次に、CELFシート上の作業を行います

①

②

６．抽出対象となる「評価分類コード」の領域を確保し、値をセットします（①）
７．レビュー投稿機能を呼出す「レビューを見る」ボタンを新規に配置します（②）

※ボタンを配置後、シートを「保存」します

※①②は一覧最右端の項目（最終更新日）より右側の列に配置し、アプリ実行時は列を非表示にしてください
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 6/18

８．評価対象を識別するためのキー項目（評価対象NO）が出力される列を確認します。
出力される列情報は、シート「[シート名]_制御用（アクション）」のR列で確認ができます

※下図の例では、IDをキー項目とする場合、出力される列はセルR2の値（N列）となります
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 7/18

９．呼出側アプリで一覧に、評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を表示する場合は、
サブアプリ設定を行います

①呼出側アプリを選択し、右クリックでメニューを表示し、
「サブアプリ設定」を押します

②「サブアプリ追加」ボタンをクリックします
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 8/18

③「レビュー投稿機能SUB」を選択し、
「OK」を押します

④サブアプリに「レビュー投稿機能SUB」が設定され
たことを確認し、「OK」を押します
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５．呼出側アプリの準備（Excelファイルから自動作成の場合） 9/18

次に、アクションセットの追加と修正作業を行います

①画面上部リボンメニューの「アクション」から
「アクションセット設定」をクリックします

②「新規アクションセット作成」を
クリックします

１０．アクションセット「＠レビューを見る」の新規作成
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③「アクションセットの新規作成」で
アクションセット名に「@レビューを
見る」と入力し、「OK」をクリック
します（「@」は半角文字）

④アクションセット「@レビューを見る」の処理を下図を参考に作成します。
作成後、「OK」をクリックし保存します

■パラメータの説明
セルB2: シート名
セルB9: 評価分類コード
（６.でセットした評価分類コードの値）
セルB10: 選択行の評価対象NO
（８.で確認したキー項目の列で選択された値）
セルB11: 選択行の評価対象名
セルB12: 選択行の評価対象のコメント
（評価対象名、コメントはレビュー投稿機能内で
表示されます）

※セルB10～B12にセットする数式
については次ページを参照
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セルB10～B12にセットする数式は以下のようになります

セルB10: 選択行の評価対象NO（８.で確認したキー項目の列で選択された値）
=INDIRECT("[シート名]_制御用（データ）!" & [シート名]_制御用（アクション）!R2 & ROW())

セルB11: 選択行の評価対象名
=INDIRECT("[シート名]_制御用（データ）!" & [シート名]_制御用（アクション）!R5 & ROW())

セルB12: 選択行の評価対象のコメント
=INDIRECT("[シート名]_制御用（データ）!" & [シート名]_制御用（アクション）!R6 & ROW())

※赤文字のセルアドレスは、該当項目が出力される列番号がセットされているセルアドレスを指定します。
シート「[シート名]_制御用（アクション）」のR列で確認ができます（下図参考）

※数式で使用する「″」「&」「!」「=」「_」は半角文字です
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⑤７．で配置した「レビューを見る」ボタンを
クリックし、「アクションセットの選択」を
開きます

⑥アクションセット「@レビューを見る」を
選択後、「選択」をクリックし関連付けます

アクションセット「@レビューを見る」と、「レビューを見る」ボタンを関連付けます

※「選択」をクリック後、シートを「保存」します
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１１．アクションセット「@評価情報取得」を新規に作成します。
※当該作業は、評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を表示する場合のみ行います

①画面上部リボンメニューの「アクション」から
「アクションセット設定」をクリックします

②「新規アクションセット作成」を
クリックします
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③「アクションセットの新規作成」で
アクションセット名に「@評価情報取
得」と入力し、「OK」をクリックし
ます（「@」は半角文字）

④アクションセット「@評価情報取得」の処理を下図を参考に作成します。
作成後、「OK」をクリックし保存します

セルB3、B4、B6にセットする数式は以下のようになります
セルB3: [シート名]_制御用（データ）
セルB4: =[シート名]_制御用（アクション）!R2 & [シート名]_制御用（アクション）!B3
セルB6: ="平均評価星が表示される列" & [シート名]_制御用（アクション）!B3

■パラメータの説明
セルB2: 評価分類コード
（６.でセットした評価分類コードの値）
セルB3: 評価対象NOがセットされているシート名
セルB4: 評価対象NOがセットされている起点セル
セルB5: 評価情報を表示するシート名
セルB6: 評価情報を表示する起点セル
（平均評価星が表示される列の開始行セルアドレス）

※数式で使用する「″」「&」「!」「=」「_」は半角文字です
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１２．アクションセット「＠レビューを見る」の修正
※当該作業は、評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）を表示する場合のみ行います

②アクションセット「@レビューを見る」の最後
に「@評価情報取得」を実行するよう、
アクションを追加します。追加後「OK」をクリッ
クし保存します

①「レビューを見る」ボタンをクリックし、
「アクションセット設定」を開きます

※「OK」をクリック後、シートを「保存」します
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１３．アクションセット「再表示」の修正

①画面上部リボンメニューの「アクション」から
「アクションセット設定」をクリックします

②「アクションの定義」から「再表示」
を選択し、ダブルクリックします
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アクションセット「再表示」にアクションを追加します

①「レビューを見る」ボタンを配置する列領域のクリア

①

②

②「レビューを見る」ボタンを配置する列領域の書式のクリア

③
②のアクションの後に「セルの値をクリアする」アクションを挿入します

設定内容：
セル【 ="「レビューを見る」ボタンが配置される列" & [シート名]_制御用（アクション）!B3 & ":"
& "「レビューを見る」ボタンが配置される列" & [シート名]_制御用（アクション）!B4 】の
値をクリアする

設定内容は、①と同じです。

設定内容：
セル【 ="「平均評価星」が表示される列" & [シート名]_制御用（アクション）!B3 & ":"
& "「レビュー件数」が表示される列" & [シート名]_制御用（アクション）!B4 】の
値をクリアする

※評価情報とは、平均評価星と平均評価値、レビュー件数の３項目です

コメント欄に ″削除列をクリア″ と説明があるアクションの後に
「セルの値をクリアする」アクションを挿入します

①のアクションの後に「セルの書式を設定する」アクションを挿入します

③評価情報が表示される列領域のクリア
※評価情報を表示する場合のみ

※数式で使用する「″」「&」「!」「=」「_」「:」は半角文字です
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⑤

④

④「レビューを見る」ボタンを配置する列領域にコピー

設定内容：
セル【 ７．で配置した「レビューを見る」ボタンのセルアドレス 】をコピーして
【 ="「レビューを見る」ボタンを配置する列" & [シート名]_制御用（アクション）!H3 】に貼り付ける

⑤評価情報を表示するアクションの実行
※評価情報を表示する場合のみ

設定内容：
シート【（現在のシート）】のアクション【 @評価情報取得 】を実行する

コメント欄に ″詳細表示ボタンを押下したときのみ～″ と説明がある制御アク
ションの後に「セルの値をコピーして貼り付ける」アクションを挿入します

コメント欄に ″表領域にセットした～″ と説明があるアクションの後に
「シートのアクションを実行する」アクションを挿入します

※①～⑤のアクションを追加した後、「OK」
をクリックし、シートを「保存」します

※数式で使用する「"」「&」「!」「=」「_」「@」は半角文字です
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６．呼出側アプリを公開する

呼出側アプリの公開を行います
手順については「２．レビュー投稿機能アプリを公開する」のP6～8を参考にしてください

アプリ公開時に、好きなアイコンが選べます

公開先グループの選択って？ アプリを一部のグループのみに限定公開することができます。詳しくはこちら

https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/app_customize/access_control/app_access_control/app_access_control.html
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呼出側アプリが利用できるようになりました！ 1/2

１．「管理」を押し、ログイン後の画面に戻ります

アプリが公開され、利用できるようになりました！

２．呼出側のアプリを押すと起動します

クリックするとアプリが起動します
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呼出側アプリが利用できるようになりました！ 2/2

「レビューを見る」ボタンを押すと、レビュー一覧画面が表示されます。
また、呼出側アプリの一覧には評価情報（平均評価星と平均評価値、レビュー件数）が表示されます

レビュー投稿機能が利用できるか確認してみましょう！
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定時だ・・・。
さぁ、家族のもとへ。


