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予約管理アプリ
利用者用マニュアル

新しい働き方に備えるテクノロジー
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『予約管理アプリ』について

予約管理は管理者が登録した対象（例．PC、WiFi、リモート会議ライセンスetc）の予約を行うことができ
ます。一覧から予約したい対象を選択し、登録をしてください。
また、自分が予約中の対象を一覧で確認することができます。

＜利用の流れ＞

１．メニュー

２．予約する

３．自分の予約を確認する

P.2

P.3

P.5
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１．メニュー

① ②

①「予約する」を押すと、対象を予約する画面に遷移します

②「自分の予約リスト」を押すと、自分の予約した対象の
一覧を参照する画面に遷移します
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２．予約する 1/2

①

②

③

⑤ ①予約したいカテゴリ、基準日を指定して「検索」
を押すと、カテゴリに紐づいた対象一覧が表示
されます

②表示する期間を変更したい場合に利用します

④「時間表示切替」を押すと24時間表示に切り替
わります。

⑤「戻る」を押すとメニュー画面に遷移します

③予約が可能な時間（日）は「空き」、自分の予約は「予約中」、他ユーザによって予約されている
時間（日）は「満」が表示されます。グレーの部分は予約不可の時間になります。
「空き」を押すと予約詳細画面に遷移し、予約ができます。「予約中」を押すと予約詳細画面に遷
移し、「予約取消」や予約内容の「更新」ができます。

④
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①予約したいカテゴリ、対象名、予約者の情報が
表示されます

②予約したい期間、利用目的を入力します

③「登録」を押すと予約完了です
他人が予約している期間や予約不可の期間と重なる
場合はメッセージが表示され予約できません

④「戻る」を押すと利用状況一覧画面に遷移します

２．予約する 2/2

①

②

③

④

すでに予約中の場合は？

自分が予約している場合は「登録」の代わりに「予約
取消」「更新」が表示されます。

他人が予約している場合はボタンは表示されません
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３．自分の予約を確認する

①
②

③

④

①自分が予約している対象の一覧が表示されます

②「利用状況」を押すと、対象を予約するための利用状況一覧画面へ遷移します

③「予約取消」を押すと、予約した対象を取り消すことができます

④「戻る」を押すと、メニュー画面へ遷移します
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〒135-8110 東京都江東区豊洲3丁目2番20号 豊洲フロント
E-mail : celf_sales@scsk.jp
URL : https://www.celf.biz

https://www.celf.biz

効率化戦士 － C E L F M A N ―

定時だ・・・。
さぁ、家族のもとへ。


