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 はじめに 

○ 本資料の概要 

本マニュアルでは以下のアプリ操作について説明します。 

  営業案件管理アプリ 

  営業案件管理_集計レポートアプリ 

○ アプリでできること 

営業案件管理アプリ 

営業部にて案件情報を入力し、案件の売上金額や進捗状況を管理することができます。 

奉行クラウド版では売上情報を連携することができます。 

 

営業案件管理_集計レポートアプリ 

  「営業案件管理アプリ」で登録した情報の集計レポートを参照することができます。 
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 アプリの操作（営業案件管理） 

○ 案件情報の登録 

営業部にて案件情報の登録を行います。 

 

① 「営業案件管理アプリ」を開いて、「案件一覧画面」を開きます。 

新規で案件を作成する場合、新規登録ボタンをクリックして案件詳細画面を開きます。 

  

 

② 案件情報を入力します。 
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※① 営業担当について 

ログインユーザ―が社員マスタに登録されている場合、営業担当の担当者と所属部署は自動で表示されます。 

登録されていない場合は選択ボタンをクリックして担当者を選択してください。 

  

※② 見積番号、添付ファイルについて 

見積番号 ：「見積管理アプリ」で作成した見積書の番号を最大５件まで設定することができます。 

添付ファイル ：添付ファイルを最大５件まで添付することができます。 

 

③ 顧客情報、代理店情報を入力します。 

 

※③ 顧客の仮登録について 

顧客 ：「仮登録」を選択すると顧客名を直接入力することができます。顧客がマスタ登録されていない場合に 

         使用します。 

 

④ 月別実績・見込一覧を入力します。 
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※④ 見込一覧の列追加について 

列追加：ボタンをクリックすることで売上見込一覧の列（年月）を最大１２ヵ月増やすことができます。 

 

※⑤ 売上金額、利益金額の反映ボタンについて 

売上金額反映ボタン： 

売上金額が案件情報の売上予定金額に反映されます。 

利益金額反映ボタン： 

利益金額が案件情報の利益予定金額に反映されます。 

 

      

 

⑤ 入力が完了したら登録ボタンをクリックします。 
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○ 案件情報の更新 

営業部にて案件情報の更新を行います。 

 

① 「営業案件管理アプリ」を開いて、「案件一覧画面」を開きます。 

更新対象の案件表示するため、該当案件の検索条件を入力して検索ボタンをクリックします。 

  

 

② 検索結果にて該当案件の詳細ボタンをクリックして詳細画面を開きます。 
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③ 入力内容を変更して登録ボタンをクリックすると入力内容が更新されます。 

  

 

○ 訪問履歴の登録 

案件を登録した後に訪問履歴を登録することができます。 

 

① 案件一覧画面の明細より案件詳細画面を開きます。 

案件登録後に訪問履歴欄が表示されるようになります。 

※訪問履歴は新規登録の場合、表示されません。 
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② 新規登録ボタンをクリックします。 

  

 

③ 訪問情報を入力して登録ボタンをクリックします。 

  

 

   訪問情報を登録後、案件詳細画面に登録した訪問履歴が表示されます。 

   訪問履歴は複数件登録することができます。 
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○ 【奉行クラウド版のみ】受注情報の連携 

案件確度が「受注確定」となった案件は、受注情報を奉行クラウドへ連携することができます。 

 

① 案件確度に「受注確定」を選択して登録ボタンをクリックすると、登録処理が完了した後に販売システム連携ボタンが 

表示されます。 

  

 

② 販売システム連携ボタンをクリックすると、以下の受注情報が奉行クラウドに連携されます。 

  

 

   顧客コード 
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   商品コード、商品名、単価、数量 

   

 

③ 連携が完了すると販売システム連携は使用できなくなります。 
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補足 

仕様により、案件詳細情報の「利益」「利益率」は奉行クラウドに連携されず、 

奉行クラウド上で自動計算された値が受注伝票に登録されます。 

 

 

 

 

アプリの操作（営業案件管理）は以上で完了となります。 
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 アプリの操作（営業案件管理_集計レポート） 

○ 案件情報の集計レポートを確認する 

営業案件管理_集計レポートアプリを開くと分析レポート画面が開きます。 

営業案件管理アプリで登録した案件について、月別の確度情報を検索することができます。 

 

 

 

アプリの操作（営業案件管理_集計レポート）の新規作成は以上で完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以上 


