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 はじめに 

○ 本資料の概要 

本マニュアルは、依頼管理アプリ（未入金一覧）の使用について、管理者向けに説明した資料となります。 

以下の設定について説明します。 

 

◆ 初期セットアップ 

アプリを使い始める前のセットアップ手順について説明します。 

マスタ情報の準備方法について手順を説明します。 

アプリの公開方法について手順を説明します。 

◆ 依頼対象シートの追加方法 

本アプリでは依頼対象のシートを予め用意されている「未入金一覧」以外にも追加することが可能です。 

追加する場合は、対象シートを「Excel ファイルからアプリを作成する」機能で自動生成した上で、本アプリ用に 

カスタマイズする必要があります。 

カスタマイズの手順を理解するために、「未入金一覧シート」について「Excel ファイルからアプリを作成する」 

機能で自動生成した後に実施したカスタマイズ内容について説明します。 

◆ アプリのお問い合わせについて 

本アプリのお問い合わせ方法を説明します。 

   

 

○ ご利用条件 

対象アプリのご利用にあたっては、以下のご利用条件に同意の上ご利用ください。 

・ アプリの利用に関して、特定目的への適合性の保証、第三者の知的財産権を侵害しないことの保証、 

その他いかなる保証も行っておりません。 

・ アプリの利用により生じたいかなる損害（直接損害、間接損害、付随的損害、結果的損害、特別損害を含む全て）

についても、一切責任を追う事はできません。 
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 初期セットアップ 

○ 「共通マスタ管理アプリ」のセットアップ  

アプリで使用するマスタ情報を管理する「共通マスタ管理アプリ」を設定します。 

 

以下の URL より、「共通マスタ」アプリをダウンロードして、セットアップしてください。 

https://www.celf.biz/download-contents/app-list.html 

設定方法は 『【管理者用マニュアル】共通マスタ管理アプリ.pdf』 を参照してください。 

 

○ 「依頼管理アプリ（未入金一覧）」のセットアップ  

「依頼管理アプリ」、「未入金一覧アプリ」を CELF にインポートします。以下のファイルをインポートしてください。 

・ 依頼管理.capp 

・ 未入金一覧.capp 

インポート方法は以下の URL を参照してください。 

https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/app/import_app/import_app.html 

 

○ マスタデータ準備  

◆ 「社員マスタ」の登録  

マスタデータの設定は「共通マスタ管理アプリ」にて行います。 

設定方法については 『【管理者用マニュアル】共通マスタ管理アプリ.pdf』 を参照してください。 

 

◆ 「依頼テンプレートマスタ」の登録 

「未入金一覧（依頼対象のシート）」の依頼テンプレートを「依頼テンプレートマスタ」へ登録します。 

 

① CELF のホーム画面から管理アイコンをクリックし管理画面を開きます。 

 

  

https://www.celf.biz/download-contents/app-list.html
https://cloud.celf.jp/celf-help/ja/texts/app/import_app/import_app.html
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② 「依頼管理アプリ」をクリックします。 

 

 

③ 「iri_依頼テンプレートマスタ」シートを開きます。 

 

 

④ アクションのテスト実行をクリックします。 

 

 

⑤ 画面起動後、以下の通り登録を行ってください。 

 

  新規行追加に「１」を入力して追加ボタンをクリックします。 
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  追加された１行に以下を入力して更新ボタンをクリックするとマスタ情報が登録されます。 

テンプレート名：未入金一覧 

遷移先情報：C999 

      

 

○ 公開設定 

◆ アプリの公開とサブアプリ設定 

本アプリは「依頼管理アプリ」、「未入金一覧アプリ」の２つで構成されています。 

 依頼管理アプリ：メインとなるアプリ 

 未入金一覧アプリ：メインから参照されるサブアプリ 

 

以下の手順にて公開設定を行ってください。 

 

① CELF の管理モードにて未入金一覧を選択して公開設定をクリックします。 

   

 

② 「サブアプリとして公開する」を ON にして OK ボタンをクリックします。 
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③ 「未入金一覧アプリ」を公開します。 

 

 

④ 「依頼管理アプリ」を選択してサブアプリ設定を追加します。 

 

 

⑤ 「未入金一覧」をサブアプリに追加します。 

 

 

⑥ 「依頼管理アプリ」のアイコンをクリックするとアプリが公開状態となります。 

 

   開始シートに「C000_メニュー」を選択してください。 

    

 

初期セットアップは以上で完了となります。 
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 依頼対象シートの追加方法 

「Excel ファイルからアプリを作成する」機能を使用してシートを追加した場合のカスタマイズ方法を説明します。 

○ 画面項目の追加 

画面に追加する項目について説明します。 

 

◆ 検索条件の追加 

① 請求日を条件に一覧を表示させるため、検索条件領域を追加し検索条件として請求日（From ~ To）を追加します。 

② 再表示ボタンのボタン名を「検索」に変更します。 

◆ ボタンの追加/変更 

③ 会計ソフトから入金情報を取込むための入金取込ボタンを追加します。 

④ 担当者を設定する際に担当者選択ダイアログ画面を表示するため、担当者選択ボタンを追加します。 

⑤ 保存ボタンのボタン名を「確定」に変更します。 

 

○ シートの追加 

新たに追加するシートについて説明します。 

 

・ 未入金一覧_依頼詳細更新  

未入金一覧画面の確定ボタンがクリックされた際に実行される内部シートとなります。 

未入金一覧の確定内容を登録します。 
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○ アクションセットの追加 

新たに追加するアクションセットについて説明します。 

◆ イベントに紐づくアクションセット 

① 02_担当者選択 

設定ボタン：担当者選択ボタン 

担当者選択ダイアログを表示します。 

② 04_確定 

設定ボタン：確定ボタン 

   未入金一覧アプリのアクションセット「未入金一覧_依頼詳細更新」を実行します。 

担当者別依頼一覧画面を表示します。 

③ 05_入金取込 

設定ボタン：入金取込ボタン 

   会計ソフトから入金情報を取込んで明細に表示します。 

◆ イベントに紐づかないアクションセット 

① 01_初期処理 

画面を初期表示した場合の画面項目制御を行います。 

② 99_一覧エリア初期化 

明細をクリアします。 

③ 99_担当者選択_戻り処理 

担当者選択にて選択された社員情報を明細に表示します。 

④ 99_一覧チェックボックス初期設定 

明細の「担当者選択」列にチェックボックスを表示します。 

  



CELF 依頼管理アプリ（未入金一覧） 管理者向けマニュアル 

9 

○ アクションセットの修正 

アクションセットの修正について説明します。 

◆ 再表示 

① データの件数取得アクションに分岐処理を追加します。 

 「呼出元の画面が依頼一覧担当者画面の場合、該当する担当者の情報のみ表示」 

② 複数件取得アクションに検索条件を追加します。 
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③ 「99_一覧チェックボックス追加処理」アクションセットを実行するアクションを追加します。 

 「呼出元の画面が依頼一覧担当者画面の場合、該当する担当者の情報のみ表示」 

 

 

④ 分岐処理を追加します。 

 「呼出元の画面が依頼一覧担当者画面の場合、不要な列をクリアし一覧の入力を禁止する」 
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◆ 保存 

① データ登録アクションの依頼番号は呼出元画面から渡された依頼番号を設定するよう修正します。 

② データ登録アクションの依頼番号枝番は依頼番号ごとに 1 からの連番となるよう修正します。 

 

 

③ データ更新アクションの依頼番号、依頼番号枝番を更新項目から削除します。 

   

 

 

 



CELF 依頼管理アプリ（未入金一覧） 管理者向けマニュアル 

12 

○ 依頼管理アプリの修正 

依頼管理アプリから未入金一覧を呼出しているため、呼出元の依頼管理アプリについても変更が必要になります。 

以下に未入金一覧の呼出処理を追加した依頼管理アプリのアクションセットを記載します。 

 

① シート：C001_依頼一覧依頼者 

アクションセット：06_依頼明細 

② シート：C002_依頼情報入力 

アクションセット：02_登録 

③ シート：C003_担当者選択 C004_担当者別依頼一覧 

アクションセット：03_確定 

④ シート：C004_担当者別依頼一覧 

アクションセット：03_確定 

⑤ シート：C005_依頼一覧担当者 

アクションセット：02_依頼明細 

 

 

依頼対象シートの追加方法については以上で完了となります。 
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 アプリのお問い合わせについて 

アプリに関してのお問い合わせやご意見などございましたら、メニュー画面より問い合わせフォームを開くことができますので、 

内容を入力してお問い合わせください。 

 

※カスタマイズを行ったアプリについてのお問い合わせは対応しておりません。 

  カスタマイズを行う際は、メニューから問い合わせボタンを削除してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以上 


