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⚫ はじめに 

○ 本資料の概要 

本マニュアルでは、Dropbox と連携して使用する「自動 Excel データ収集アプリ」の操作について説明します。 

○ アプリでできること 

本アプリでは、Dropbox のファイルを CELF アプリで集計する手続きをサポートします。 

主な機能は以下のとおりです。 

・ Dropbox へのファイルアップロード依頼 

・ Dropbox 上にアップロードされたファイルのデータチェック 

・ Dropbox 上のファイルのデータを CELF DB へ取込 

 

本資料では Dropbox へのファイルアップロード依頼から、Dropbox 上のファイルのデータを CELF DB へ取込むまでの手順を

説明します。 

本資料は事前に「01_Dropbox 連携_自動 Excel データ収集アプリ 事前準備.docx」の内容を完了していることが前提で

す。 
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⚫ アプリの操作 

○ データ取込み依頼の登録 

新たにデータ取込の依頼情報を登録する手順を説明します。 

 

① アプリを開き、依頼一覧画面にて『追加』ボタンをクリックして、「依頼画面」を開きます。 
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② 依頼画面が開いたら、依頼条件を入力して、『保存』ボタンをクリックします。 

 

・ タイトル ：依頼のタイトルです。依頼一覧画面のタイトル、メール送信時のタイトルに使用されます。 

・ 本文 ：依頼の本文です。メール送信時の本文に使用されます。 

・ データ取込先アプリ名  

・   ：データ取込で使用するアプリ名です。 

・     Excel からアプリを作成する機能で作成したアプリ名を入力します。 

・ シート名 ：データ取込先アプリの中の入力シート名です。 

  Excel からアプリを作成する機能で作成したアプリ内のメインシート名を入力します。 

  選択したシートのデータ登録機能と同様にアップロードファイルのデータをテーブルにインポートします。 

・ Dropbox アップロード先フォルダパス 

・   ：データ取込ファイルのアップロード先です。 

・     Dropbox のフォルダパスを入力します。 

・ アップロード期限 

・   ：Dropbox へのファイルアップロードの有効期限です。 
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③ 保存後、依頼一覧画面に戻り、『検索』ボタンをクリックすると、登録したデータが表示されます。 

 

データ取込み依頼の登録は以上で完了となります。 
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○ 「データ取込依頼」の送信 

データ取込み用のファイルをユーザーにメール送信し、Dropbox へのファイルアップロードを依頼する手順を説明します。 

 

① 依頼一覧画面から、作成済の依頼を選択し、『詳細』ボタンをクリックして、依頼画面を開きます。 

 

② 依頼画面が開いたら、『送信先グループの編集』ボタンをクリックして、送信先リスト画面を開きます。 
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③ 送信先リスト画面が開いたら、一覧に送信先の情報を入力して、『保存』ボタンをクリックします。 

・ 送信先グループ ：送信先グループ名です。データ取込の依頼はこのグループ単位で行います。 

・ ユーザー名  ：ファイルアップロードを依頼するユーザー名です。 

・ メールアドレス  ：依頼するユーザー名のメールアドレスです。 

・ 宛先  ：メール送信時の宛先です（ファイルアップロードを依頼するユーザーは”TO”に設定します） 

 

④ 保存後、『閉じる』ボタンをクリックし、依頼画面に先ほど設定した送信先グループが表示されていることを確認します。 

 

⑤ 依頼する送信先グループから『添付ファイル設定』ボタンをクリックし、添付ファイル選択画面を開きます。 
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⑥ 添付ファイル選択画面が開いたら、メールに添付するファイルを選択するため、 

「Dropbox のパス」にファイルが置いてあるパスを入力し、『検索ボタン』をクリックします。 

（例：/file/template） 

※1 検索時、Dropbox にアクセスするため、Dropbox にアクセスできるユーザーで実施してください。 

※2 依頼するユーザーにデータ入力してもらうファイルは、Dropbox に事前にアップロードしてください。 

 

⑦ 検索後、Dropbox のアップロード済のファイルが一覧に表示されます。 

その中から、メールに添付するデータ取込ファイル（データ入力してもらう Excel ファイル）にチェックし、 

チェックした行の『データ取込対象シート名』の列に Excel のシート名（データ入力するシート）を入力します。 

※1 添付するファイルは複数選択（説明用等）できますが、データ取込に使用できるファイルは 1 ファイルのみです。 

※2 データ取込ファイルは xlsx 形式である必要があります。 
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⑧ ファイル選択および、データ取込対象シート名を入力後、『選択』ボタンをクリックします。 

 

⑨ 選択ボタンをクリック後、添付ファイル選択画面が閉じ、依頼画面に戻ります。 

依頼画面で、『添付ファイル一覧』の列にファイル名が表示されていることを確認します。 

（ここまでの設定でメール送信の準備が完了となります） 

⑩ 依頼する送信先グループにチェックし、『送信』ボタンをクリックします。 

依頼条件の変更がある場合は、『保存』ボタンをクリックしてから、『送信』ボタンをクリックしてください。 

『送信』ボタンクリック後、依頼条件の入力内容でメールおよび Dropbox のファイルリクエストが作成され、送信先グループ

の各ユーザーにメールが送信されます。 

また、メール送信後は、アップロード状況が『依頼中』に変わります。 

データ取込依頼の送信は以上で完了となります。 
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○ リクエストしたファイルの「データチェック」 

メール送信後（アップロード状況が依頼中）、送信先グループのファイルアップロード状況、アップロードされたファイルのデータチェッ

クを行う手順を説明します。 

 

① 依頼一覧画面から、メール送信後の依頼を選択し、『詳細』ボタンをクリックして、依頼画面を開きます。 

 

② 依頼画面が開いたら、データチェックを行う送信先グループにチェックし、『データチェック』をクリックします。 

※1 データチェックは、アップロード状況が「依頼中」の送信先グループに対して行えます。 
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③ 『データチェック』ボタンクリック後、「アップロード状況」、「チェック状況」が更新されます。 

結果に問題がなければ、「アップロード状況」、「チェック状況」が”済”に更新され、データ取込の準備が完了となります。 

 

アップロード未済のユーザーが存在する場合は、「アップロード状況」が“E”に更新されます。 

各ユーザーのアップロード状況は『詳細』ボタンをクリックして、確認できます。 

※ 

ユーザーがファイルをアップロードしているかのチェックは、アップロードされたファイル名をもとにチェックを行います。 

例）アップロード依頼した添付ファイル名が 「data001.xlsx」、依頼したユーザー名が 「yamada taro」の場合 

 〇 data001 yamada taro.xlsx 

 〇 yamada taro data001.xlsx 

 × data001 yamada.xlsx 

 × data002 yamada taro.xlsx 
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アップロードされたファイルに問題がある場合は、「チェック状況」が“E”に更新されます。 

各ファイルのエラー内容はチェックエラー時に表示される、「取込エラーデータ出力画面」で確認できます。 

データチェックエラーの場合、該当箇所を修正し、再度、Dropbox にファイルをアップロードしてください。 

 

リクエストした依頼のデータチェックは以上で完了となります。 
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○ リクエストしたファイルの「データ取込」 

データチェック後、Dropbox にアップロードされたファイルを CELF のデータベースにインポートする手順を説明します。 

 

① 依頼一覧画面から、データチェック済の依頼を選択し、『詳細』ボタンをクリックして、依頼画面を開きます。 

 

② 依頼画面が開いたら、データ取込を行う送信先グループにチェックし、『取込』ボタンをクリックします。 

※1 取込は、アップロード状況、チェック状況が「済」の送信先グループに対して行えます。 
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③ 『取込』ボタンクリック後、「取込み状況」が更新されます。 

結果に問題がなければ、「取込み状況」が”済”に更新され、データ取込が完了となります。 

※1 ほかに未取込の送信先グループが存在しなければ、依頼一覧画面の「完了」列が依頼完了に更新されます。 

 

データ取込でエラーが発生した場合は、「取込み状況」が“E”に更新され、データは CELF DB にインポートされません。 

エラー時は、「取込エラーデータ出力画面」で表示され、エラー原因を確認できます。 

エラーが発生した場合は、再度データチェックの実施を推奨します。 
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④ 取込されたデータは、「データ取込先アプリ名」で指定した CELF アプリで確認できます。 

 

リクエストした依頼のデータ取込は以上で完了となります。 

 

以上 


