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 はじめに 

○ 本資料の概要 

本マニュアルでは、「自動受注登録アプリ」の操作について説明します。 

 

○ アプリでできること 

本アプリでは、受注登録・確認、出荷報告、売上データ一括登録（奉行クラウド連携）をアプリにて管理します。 

 

本資料では営業担当の受注登録から事務担当者の売上データ登録までを例に説明します。 

 

◆アプリ使用の流れ 
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 アプリの操作 

○ 営業担当者の受注登録 

受注データ（CSV ファイル）をアプリに登録します。 

 

① メニュー画面にて『受注データ登録ボタン』をクリックして、依頼一覧画面を開きます 

 

 

② 受注データを登録するため『CSV 取込ボタン』をクリックして CSV 取込画面を開きます。 

 

 

③ サンプルとして同梱した受注データ（CSV ファイル）を選択して、「開くボタン」をクリックします。 
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取り込んだ受注データが一覧表で表示されます。 

※必要に応じて、背景色が灰色になっていない項目を手入力で修正します。 

 

 

④ 取り込みたいデータの対象行にチェックを付けた状態で（複数選択可）、『登録ボタン』をクリックします。 

※青い囲い線は、クリックするとチェックボックスを全選択/全選択解除することができます 

注文 No を重複して登録することはできません。 

 

 

 

営業担当者による受注登録業務は以上で完了となります。 
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○ 事務担当者の受注確認 

営業担当者が登録した受注管理一覧を確認します。 

 

① メニュー画面にて『受注管理一覧ボタン』をクリックします。 

 

 

② 受注一覧画面より、受注データを確認することができます。 

検索条件を入力し『検索ボタン』をクリックすると、表示内容を絞り込むことができます。 

※必要に応じて、背景色が灰色になっていない項目を手入力で修正します。 

  

 

 

事務担当者による受注確認は以上で完了となります。 
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○ 出荷担当者の出荷報告 

受注依頼された受注データの出荷報告をします。 

 

① メニュー画面にて『受注管理一覧ボタン』をクリックします。 

 

 

② 受注管理一覧画より、出荷依頼する対象行の『詳細ボタン』をクリックすると、受注明細一覧画面が開きます 

※必要に応じて、背景色が灰色になっていない項目を手入力で修正します。 

※ステータスが「連携済」の受注データは、受注明細一覧画面にて内容を変更することはできません。 
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③ 受注明細一覧画面より、出荷数が入力できます。 

出荷状況ステータスは、「出荷待ち」「出荷中」「出荷済」の 3 つで、注文数と出荷数の数で変動します。 

※「出荷待ち」：出荷数＝０、「出荷中」：出荷数＜注文数、「出荷済」：出荷数＝注文数 

    ※必要に応じて、背景色が灰色になっていない項目を手入力で修正します。 

 

 

④ 明細内容を入力したら、『保存ボタン』をクリックすると、受注一覧画面に戻ります。 

 

 

保存後、ステータスは「出荷中」に更新さます。 
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受注明細一覧画面より、出荷状況ステータスが「出荷済」で保存された場合、 

  

 

保存後、ステータスが「出荷完了」に更新されます。 

    

 

○ 事務担当者の売上データ一括登録 

出荷完了報告をされた受注データの、売上データ一括登録をします。 

 

① メニュー画面にて『受注管理一覧ボタン』をクリックします。 
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② 受注管理一覧画面にて、ステータスが「出荷完了」の受注データのみ会計システムに登録が可能です。 

一括登録させたい受注データを一覧表に表示させた状態で、『会計システム一括登録ボタン』をクリックします。 

 

 

 

事務担当者による売上データ一括登録は以上で完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以上 


