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 はじめに 

○ 本資料の概要 

本マニュアルでは、「見積管理アプリ」の操作について説明します。 

 

○ 本アプリでできること 

本アプリでは、見積書を作成することができます。 

作成した見積書をワークフロー回付することで申請、承認を行うことができます。 
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 アプリの操作 

○ 見積書の作成、申請 

申請者は見積を作成して申請を行います。 

 

① メニュー画面にて見積書登録ボタンをクリックして、見積書画面を開きます。 

 

 

② 取引先の郵便番号、住所、取引先名を入力します。 

直接入力することも可能ですが、取引先ボタンをクリックして選択画面より取引先を選択することも可能です。 
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③ 担当者の部署、担当者名を入力します。（初期表示時はログインユーザーの情報を表示） 

直接入力することも可能ですが、担当者ボタンをクリックして選択画面より担当者を選択することも可能です。  

 

 

④ 商品一覧を入力します。直接入力することも可能ですが、営業案件管理アプリに案件が登録されている場合は 

案件情報取得ボタンをクリックして選択画面より案件を選択することも可能です。 

案件を選択した場合、案件で取り扱っている商品、数量、単価が表示されます。 

また『商品検索ボタンをクリックして商品マスタの情報を選択する事も可能です。 
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⑤ 入力項目を全て入力したら登録ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ 登録が完了すると回付実行、回付履歴、状況照会、コメントのボタンが表示されます。 

回付実行ボタンをクリックします。 

 

処理実行のダイアログが表示され、リストにはログインユーザーが回付実行できる処理が表示されます。 

申請が選択されている状態で実行します。 

     

 

 

申請者による申請は以上で完了となります。 
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○ 見積書申請の取下げ 

申請者は作成した見積の申請を取下げることができます。 

① メニュー画面にて見積書検索（申請者用）ボタンをクリックして、見積一覧画面を開きます。 

 

 

② 申請した見積を検索して該当見積の詳細ボタンをクリックします。 

 

 

③ 回付実行ボタンをクリックします。 

 



CELF 依頼管理アプリ 利用者向けマニュアル 

7 

処理実行のダイアログが表示され、リストにはログインユーザーが回付実行できる処理が表示されます。 

引戻しが選択されている状態で実行します。 

実行後、申請を行う前の状態に戻ります。 

    

 

申請者による申請の取下げは以上で完了となります。 
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○ 見積書申請の回付状況確認 

回付状況を確認することができます。 

 

① 見積書画面にて回付履歴ボタンをクリックすると、回付履歴を確認することができます。 

  

   

② 状況照会ボタンをクリックすると、現在の回付状態を確認することができます。 
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③ コメントボタンをクリックすると、コメントの入力および確認することができます。 

コメントは回付状況に関わらずいつでも入力することができます。 

 

 

 

回付状況の確認は以上となります。 
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○ 見積書の承認 

承認者は申請された見積書の承認、差戻、却下を行うことができます。 

 

① メニュー画面にて見積書検索（承認者用）ボタンをクリックして、見積一覧画面を開きます。 

 

 

② 承認する見積を検索して該当見積の詳細ボタンをクリックします。 

 

 

③ 回付実行ボタンをクリックします。 
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処理実行のダイアログが表示され、リストにはログインユーザーが回付実行できる処理が表示されます。 

 承認：回付状況が承認済となり、ワークフローが完了します。 

 差戻し：申請が差戻しされ、申請前の状態に戻ります。 

 却下：申請が却下され、この申請は再度申請することができなくなります。 

 

    

 

承認者による承認は以上で完了となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以上 


